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шорядок
уничтожения и обезличивания персональных данilых

1. Общие положенIlя

1.1. Порядок уничтожения персоti&цьньгх данных (дапее - Порялrэк) в МДОУ <!етский сад
J\Ъ 27) (далее * ДОУ) устанавливает способы уничтоrrtения и обезличивания носите,шей,
соllержащих персональные данные сr,бъектов 11ерсональных даI{ных, а также лиI1,

упоJlномоченных проводить эти процедуры.
1,2, Настояtтiий Порядок разработан на основе Федерапьного закона от 27.07.200б NЪ 149-ФЗ
кОб информации, иrlформачионных технологиях и о заIците информации>>, ФедеральЕого
закона от 27.07.2а()6 NЪ 152-ФЗ кО персона!,Iьных данньIх)). приказа Роскол.tнадзора от
28,i0.2022 j$ 179 <Об утверждении Требований к подтвержденfiю униtIтожения персонапьных
данных).

2. Правила },ничтожения носитеJrей, содержащих персональные данные
2.\. Уни.lтохсение персонаJ]ьных данных и носитеjIей, содержаIцих персOпаiIьные даIIные
сl,бъектов персона;lьных данных, должно соответствовать следующим rIравилап.I:

- быть конфиденциальнь{м, исключая возможность послед)тOIцего восстановления;
- оформляться юридически, в частнOсти" актом о выдеJIении к уничтожению гtосителей,
содер}кащI{х персонаlrъные данные субъектов персонацьных данFIь]х (l1рило;rtение ЛЬ 1). и
aKToN,l об 1,нlтчто)itениI-t персонацьньIх данных (прилоiкение NЪ 2, прлtлохtение Nq З). а также
выгрl,зкоЙ из ж},рнаr1а регистрации событиЙ в инфорплаuионноЙ системе персонатьнык
данных (прлtло;кение JtГч 4):
, доjI}кно проводI{ться коNlиссией по уничто}кению персоttаJIъных данньI}i;

- уничтожение дол)tiно касаться ToJlbKo тех носите:tеii. содержаIцих персOнальные данные
субъектов персонагtьньн данньIх. которые подле}кат уничтожению в связи с истечением
СРОКа ХранеЕия. дости/кенI{е\,{ цели обработки указанных персональнь]х данных либо
утратоЙ необходимости в }.lx достижении, не допуская случаЙного или преднамеренного
уничтожения актуальных носите"lrей.

3. Порядок унлIчтожения персональных данных
и ЕосителеI"l, содержащих персональные данные

З.1. Персональные данные субъектов персонаттьньlх даннь]х хранятся }te доJIьше" чем этOго
требуют цели их обработкtr, и подлежат уничтожению по истечении срока хранеция,
достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в их дости)i(ении. а такяtе в
иньн случаях" устаfiоts"пенЕых Федератrьны]й закономr от 27.07 .20аб Na 1 52-ФЗ <О персональных
данных).
З.2, Носители, содержащие персонаJ]ьные данные субъектов персонаrIьных данных,
уничто}каются кtlмиссией (даrrее Комиссия) по уничтожению персональных лан}Iых.
у,гверждённой расrrорядительныN,I aкTol,i ДОУ.
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з.з. Носители, содержашие персональные данные субъектов персональных данньш.

уFlичтожаю"гся Комиссией в сроки. уста[IовJlенные ФедераJIъным законоN{ от 27.07.2006 Nq 152-

ФЗ (О персонаJIьItых,,lI?нlIых)).
3,4. Комиссия производит отбор носителей персонаirы{ых даfiных, лодлежащих

YничтожеI{ию. с указани el\t основанllй для,чничтожения,
з,s. На все отсrбранные к,чничтожению N,lатерl{алы составляется акт по форме, шриведенной в

При:rоrкении J\Ъ 1 к Порялку. В акте исправ-r]ен]{я не допYскаются. Кошtиссия проверяет наJIичие

Rсех N,Iатериалов. включённых в акт.

з.6. По окончании сверки ак,г ltодписывается всеми членами Комрlссии pI утверждается
отве.гствеt-Iным за организацию обработки лерсонапьных данных.

з.1 . Уничтожение носителей. содержащих персонахЬ}lые данtlые субъектов 1]ерсонаl]ьных

данньlх, шроliзводится в прис,чтствии всех членов Korl1,lcclrlT, которые несут IlepcoнaJlbнyю

ответственность за правиль}Iость и iIолноту )iничтоженIlя перечисленных в ак,ге носlттелей.

з.8. Уни.lтоlкение персона.;Iьных данных! есjlи это Jоп\,скаеТся N,{атериаль}{ыN,l ЕIоситеjlеlч,

может произRод},1ться способом. исключающим децьнеiлшую обработку этих персонаць}lых

ланных с сохранением возlиохiности обработки иньIх даFIньrх, зафиксированных на

материальноN{ носителе.
з,9, Уни.ттохсеltие носителей, содерх(аших персональньlе данЕые, осушlествляется в

сj{ед_Yюrцем пOрядке:

униаIтох(е}rие персонаIIьных даннь]х, содержащихсЯ на б)'маrrtныХ носитеJшх-

ос,чществ-Цяется п,чтём измеJьчения на мелкие части, искjIючающие возможность

пос-IIед},ющегt; восстанов-пения инфорпtации. Измельчен1,1е ос,Ylцествляется с

использование}{ шредера (.t,нt,lчтожитсля докуr\tентов),
хранящL{\L]я }Ji1 ф:rеш-накопите.]Iях] внешних ItесткиХ дисках" СD-дискаХ И иныХ

устройствах. проLtзво.lrIтся с использованL{ем IIIтатных среilств lrнформациоl{t{ых и

операционных cI,IcTe]!{ l

- Yничтокение персональных данных, содержащихся на маUIиночитаемых носителях,

liоторые tIевоз1{ожно униl{тохtить с fiомоIцью IIIтатных средств инфорпсапионных \1

операционных систем" l]роизводится путём наI{есения носителяN,I неустрани}iIоi'о

физического шоtsрех{дения. искjтючающего возN{о}кIlость их использова[Iия, а также

восстаноВлениЯ данных, в тоМ числе путёМ леформиРования, нарушения единой

цеjlостности 11осI,I,геля.

4. Порядок оформления документов об уничтожелии персоналЬных данныХ

4.1. Об уничто11tениИ нсlсителей. содержаIцих персонаJIьные да}{}Iые, Комиссияt составляет и

подписывает акт об уни,t.гожении лтосителей, сс)держаших персоtlаJIьные лаI"Iные субъектtrв

персонаJiьных дIанных, по форме, rtриведёнirой в Прилоrкении Ns 2 к Порядку.

1,2, Если обработка персоналЬньIх данных осуlцесТв-цяется од}Iовременно с испоJIьзованием

средств автоN{атизаrIии и без испо;ъзования средств автоматизации, Кошrиссия по итоI,ам

уничтоiкения таких ланных составлrIет акт об уничтожеFIIIи персонаJIьных данных,

соотIзе.гстВующl1й пунктаN{ З и 4 Требований к подтвержденик] уничтожения персOt{tLпьных

,цанных, и вьш,рузку из }курнала" соответствующ)т0 шункту 5 Требований к подтверждению

уничтояtения fiерсона,'lЬных даI{ных, утверrltденных приказом Роскомнадзора от 28.10.2022 Л9

\7q,
4.3. дктЫ об уничтОжениИ персонацЬньlх даннЫх и носиТелей, сtlдерх{ащиХ ПеРСОНа!'IЬНЫе

даннь{е с_чбъектов персонаilьных данных, подписываются члеЕаN{и Комlтссии- ун!lчтожившими

данные. !I _yтверждаются заведуюIцим ДОУ.
4.4. дкты о выделении документов, содержащих персоншIьные ланные сvбъектов

11ерсона,тъных данных. к уничТо}кению хранятся у ответственного за организацию обработки

персональньIх данных в течение срока хранения, предусмотрен}rого ноNlенклатурой де-tl. затем

акты передаются в архив ДОУ.
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4.5. Дкты об уничтожении персонацьньIх данных и выгрузки из }курнала регистрации событиЙ
в инфорштациоtтной crtcTeмe персональных данных хранятся у ответственного за орга!{изацик)

обработки персонаtьнtlх данtlых в течение трёх JIет с мо\{ента уничтожения персонацьЕых

данных.

5. ГIорядок обезлrrчиваrlия персональных данных

5,1, В случае невозI,{ожности уничто}Itения персональных данI{ых они подjIежат
обезличиванию. в Tol{ числе для статистических и иньх иссJIедовательских це:rеЙ.

5.2, Способы обе,з.lичиваirия при услоtsии дальнейшtей обработки rtерсонацьньIх данных:

- заil,Iена части данньIх lлдентификатораN.{и ;

- обобщение. из}lенение и"ци }цаление части данных;

- де_цен1,Iе данных на части и обработка в разньгх инфоршлачионных системаХ;

- п ере}IешLlвание данt{ых.
5.3. Ответственным за обезличиван1-1е пepco}IaJlbнbix данFIых явJIяется работник.
от ветственн ыl,i за организацию обработки персо наJIьных дан ных.
5.4. Решение о необходимости обезличивания rrерсональньж да}IньIх и спосОбе
обез_liичлtвания 1Iринимает ответственный за организацию обработки пepcoнarlbнblx дан}Iых.
5,5. Обезли.lенные персонztJтьные данные не подлежат разг.]1ашению и нар__vШениЮ

кон флrденцI{аJIы{ости.
5.6, обезллt.rенные персонацьные ланные \,Iогут обрабатываться с исIIользованием и без

испоjIьзования средств автоматизации.
5.7 . При использовании процедуры обе:зличивания Ее допускается совместное хранение
персональнь]х даrrных и обезличенньIх данных.
_5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях. установ"ценных
законодательствоN,I Рсlссийской Федератiии. N{оже,I произволиться деобезли.IиваtIие. После
обработклr flерсоI{альные данные. полученные в результате такоfо деобезличивания.

ун}lч],ожаются.
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