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политикА
обработки персональньш данЕых

1. 0бщие положения

1 .1 . Нас,гояшIая политика обработки lI запlиты гlерсоЕальных данFIых (даrее * IIолитика)
определяет цели обработки персонацьных даt{ных. категории и перечень обрабатываемых
персональных данных. категории субъектов, персонаjтьные данные которых обрабатываIотся,
способы. сроки их обработкI-{ II хранения, порядок уничтоя(еrIия персона;rьных данfIых при
дOсти}кенрlи целей их обработки и-ц}I при наступлении иных законных оснований в М{оУ
кýетский сад J\Ъ 27> (дашее - ДОУ).
|,2, JIсlкальные }Iормативные акты и иные локументы, регламентирующие обработку
персонацьных данных /{ОУ, разрабатываются с учётом положенил"I Ilолитшки.
1. j. fiействие ГIолитики распространяется на персо}Iальные данные, которые ДОУ
обрабатывает с исполь:]ованием и без использования средств автоNIатизаIiии.
1.4. В IIолитике исilолъзуются следующие понятия:

персOltсrльные dсппrьtе лrобая информация, относящаяся прямо или косвенно к
определённому или определяемоN{у физи.rескоп,{y j,lиц_y (субъекту персональньтх данных);
персоналыlьlе с)uнньtе, рu.зреulёrшьtе субъекtttоll пepco|ta,|lbLdblx daltHbtx d.lя

р{lспроL|1,11раL1енuя. - персоriацьные данныеi достYп неограIlиченного круга лиц к которыNI
предоставлен субъектол,т персональньiх данлtы.\ гtутёпt дачи согласия на обработку
персонаJIьных данных. разрешенньж субъектом персоЕальных данньж для
распространения в IIорядке. предусмотренном Федераlьным законоп,r от 27.07.2006 N9
152-ФЗ (далее * Закон);
()l,tepamop персоttальлtlэtх DallHbtx (otlepamop) fiетский сад юриjIическое лиц0.
самостоятельно иJIи совместно с другими лицами организуiощие и (или)
oсуществjlяюlцие обработк,ч flерсональных данных, определяюlцие цели обработки
персонаJIьных данных, состав персонацьнь]х данных, подJIежащих, обработке, действия
(операшии), совершаемые с персональными данными;
слбрсtбоmка пepcolla:lbltbtx daltltblx - дейс,твие (операчия) или совокупность действий
(операuий) с персональными данными с испо;lьзованием и без испоJIьзования средств
авто\,Iаrизации: вк]IючаJl сбор" запись. систеI\,{атизацию. накоrtление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), изв.iIечение" использование. передачу (распространение!

предоставление, доступ). обезличивание, блокирование. удацение, уничтож(ение;
сtвпlо.ъlапlчзuроваltнаrt сl(lрабсlп,tка персона:tьных daHttbtx обработка персOнальных
данных с помощьк) средстts вычисJiительной техники;
pacпpocпlpalteltlle персоtlа.|lьных OullHblx деЙствия, нагIравленные на раскрытие
персон&цьных данньIх неопределённоiчlу кругу лиц;
преOосmаriлеъtttе персол!сlльltьtх dctltllbtx действия, направ_тIенные на раскрытие
персона*цьньж данI{ьIх определённому лицу Llли опреде_lrённому кругу пиц;
б:tокuрованuе персоttа.пыtых )алLrrых - временное lтрекраIцение обработки персонаltьных
дан}tых (за искjIючением сJIучаев, есJIи обработка необходима для уточнения
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персонilJIьт{ых данных) :

уllllч111.о}t{:еlше иерсоналы!ьlх dctHHbtx - дейстI]ия, в результате которых становитсЯ

нево:]N{о}кным восстановить содержание шерсоrlаqьных данньш в информационной
системе персопальных данных и (или) в резуj]ьтате которых уничтоя(аются

материfuгIьньlе носители персоналы{ьIх данньш ;

обез;tuчъtваrtче персональLъtх dcпtHbtx - действия. ts результате которых становится

невозмOжньъ{ бе3 использования IIополFIительной информаuии определить

принадлежность персонацьных данных конкретному субъекту персонаJIьных данных;

uнфор.,-tаllltонн{lя cllcl?le,Mct пepco*aлoltbtx darшbtr - совокупность содер}каrЦихся В базаХ

данных llepcoнiL,Ibнbш данньж и обеспечиваюtцих их обработк1, информаlrионныХ
технологий и технических средств;
mраrtс?ранlлLlr!ая переdачtt пepcottl:lbLlbtx duHнbtx * передача персона;rьньL{ данных на

территориЮ иностраЕIного государства органу вjIасти иностранного госуларства.

иностранному физическоN,Iу пицу илрr иносlранному юрилическоN,Iу Jlицу.

1,5. ДОУ, как оператор персонацьных данных. 0бязано:

1.5.1. СоблюдаТь конфиденциаrlьность tlерсонацьных данных, а именно не распространя,ь
персональные данные ,I не передавать их третьим jIицам без согласия субъекта персо[IаJIьнь]х

данных или ег0 закон}lого представи,rеля. если инOе }Ie предусмотрено законодательствOм.
т.5.2. ()беспе.тить субъек-га\,r персонilльных данных, их законrlым ilредставителяN{ возмо)Id}Iость

ознакомлеFlия С документами LI N{атериалаh{и, содер}кащими их шерсональные данЕrые, если иное

не предус\,{отрено законодательстRом.
1.5.з. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям юрIlдические
пос"цедствL{я отказа предоставить персональные данFIые.
1.5.4. Б_rокировать 1{-Iи Удахять неправомерно обрабатываемые. неточные персс)нальные

данные .rибо обеспечить ltx блокирование или уj]ацение.
1.5,5. Прекратить обработкУ и уничтожить персона"тьные данные либо обеспечить

прекращен}lе обработки и уничтожение персонацьных данных при достижении цели их

;:;];:"ffi:кра,гить обрабсlтку персона',ьных данных иJtи обеспечить гlрекращенtlе обработки

11ерсона]Ьных даняЫх в сjIучае отзыtsа с.чбъектоМ персонаrIЬных даннЫх согласия на обрабо,гк1,

его персоFI:UIьных даIIных. есJIи иное не предусмотрено договором, cToportori которого,

выгодопрLlобретате:rеN,{ I{ли пор)л{ителеN{ по которому является субъект персонацьных данных,
и_t!t Iлны}1 согjIашение\{ \,Iежду !ОУ и субъектом персонаJIьFIых данных.
1.5.7. Пp1.lHtlrtaTb \Iеры. необхолимые и достаIоч}Iые для обесгtечения RыIIолнения

обязанностей. rrрелl-с}.1отренных Законом и приi{ятыми в соответствии с ним нормативными
правовы\4и актами.
1.6. ,ЩОУ вправе:
1.6.1. Сашrостоятельно определять состав и перечень мер, необходимьж и Jlостаточньгх для
обеспечения вылолнения обязанностей, предусN,IотреFII{ых Законом и принятыми в сOответствии
с ним норN{ативными правовы\,{и актами, есjIи иное не предусN{отрено зако}lодатеjlьством о

персонацьHbIx данных.
|,6.2. Исшользовать персонаJIь}Iые данные субъектов персонаJIьных данньш без их с(Jглас}Iя в

сjlучаях, предусмотренных законодате.iIьством,
1.б.з. Предоставпять персонаJтьные данньiе субъектов персона"r]ьных данных третьим лицам в

случаях, предусь,{отреняых законодательством.
1.б.4. Поручить обработку персонаJIьных данньш Другомii лI{цу с сог.цасия су,бъекта

персональньL\ данных, если иное не предусNlIотрено федер€Lцьным :]аконо]!{, на ОсноваI{ии

закjIючае},tOго с э,гиN{ Jlицс)м договора. Лрtцо, осуществляю]лее обработку персонаJlьных данных
t]0 пор}п{ению Щоу, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных.
предусN.{отренные Законом, соблюдать конфиденциfuтьность персонаJIьных данных, принимать
необходиьтьте меры. направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных
Законом.
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1.7. РаботникИ, ролители, законные представители воспитанниковi иные субъекты

персональньIх данньIх обязаrrы:
1.7.1. В сrучаях. предусмотренных законодательством, предоставлять доУ достоверные
персональные данные.
\.1.2. I1p1.1 изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них

незаА,tедлительно сообщать об эт,ом ДОУ.
1.8. С.чбъекты ilерсоtIаJIьных данЕых tsправе:

1,8.1. IIолучать инфорп,лачию. касаIоЩуюся обработки сRоих персональных данных, кроме

сл_yчаев. когда TaKoli доступ ограничен федеральньlь,{и законаil,tи,

1.8.2. ТребоватЬ от !ОУ уточнитЬ персонаlrЬньте даннЫе. блокирОвать иХ иJIи уничтожить,
если персонfu,rьные даFIные являются неполными. устаревtltими. неточными, незаконно

по"il_Yченными или не являются необходимыN{}I для заяв.r]енной цели обработ,ки.

1.8.з. .Г{ополнить персонаrlьные данные оценочного характера ЗаЯВJIеflиеIчI, вырах{ающиь,I

собственную точку зрения.
1.8.4. обжа"товать лействия или бездействие !ОУ в уполномоченном органе по зап{ите шрав

субъектов l1ерсона,цьных данных или в сулебном порядке.

2. Правовые основания обработки персональных данных

2.1. ПравовыМ}1 основаНиямИ обработкИ llерсонаJтыlых дIанных в /{ОУ явJIяются устав и

норNlативные правовые акты. дJIя испопнения ко,rорых и в соответствии с которыми flOY
ос_yLцеств-rIяет обработк}, персонапьньIх данньтх, в ToN{ числе:

Тр_чдовой кодекс, иные нормативные правовые акты" содер}кащие нормы ,грудовогО

права;
Бюдittетный кодекс;
Нацоговый кодекс:
Граiкданский кодекс;
С]емейtтый кодекс;
Федера-rьный закон от 29.12,2012 Na 273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>

и принятые в сOответствии с ним нормагI-{вные правовые ак,Iы;

социальное, пеЕсиоFII{ое и страхо.вое законодательство Российской Федерацlrlr;

законодательство в сфере безогrасности. в том числе антитеррористl,tческоЙ
защишёrтностлt.

2.2. Правовыми основаниями обработки tlepcoнil-.Ibныx данньж в fiOy также являются

договоры с физическими лицаN,Iи. заявления (согласия. доверенности) родителей (законных

представителей) восцитанников, согласия на обработку персOнаjIьt-Iых даННЫХ.

3. [I,ели обработrси персональных данIlых, их категориII и rrеречеrrь, категории
субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки

и хранения, порядок уничтожения персональных данных

1. Щель обработки: организация образовательной деятельшости шо образовательным
программам дошкольgого образования, дOполнительным обrцеобразовательныМ
программам

Катег,ории
данных

ПерсональЕIые даЕные Специальные данные

Пере.tень
данных

фашtилия, имя. отчество;
шол;

гражданство;

дата и место рождения;
изображение (фотография. видео) ;

паспортньlе данные;

Сведения о состояЕии здоровья
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адрес регистрации по jчIесту

житеJIьства:
адрес фактическOго l1роживания;

контактные данные;
индивидуаlrьньiй но\,{ер

налогопIатеJтьщика,
с,граховой номер индрIвидуального
лицевого счета (СНИЛС):
сведения" образуюrциеся в процессе

реа,,Iизации образовательной
програr,хмы;
иные персонаJrьные данные,
IIрелоставJIяемые физическими
лицами, необходимые для
заключения и исполнения
договоров, исполнения норм
законодательства в сфере
образования

Категории
субъектов

Обучающиеся, их родители (законные представители)

Способы
обработки

Ав:гоматизированная обработка и без срелств аI]томатизации. в том чIlсле:

получение персонацьных даi{ных в устной }1 пись]ч{енной форме
непосредственно от субъектов персопальных данных (их представителей);
внесения псрсонацьньL\ данных в }Ityрналы, реестры и информационные
сLIстемы и документы flOY.

Сроки
обработки

В течение срока реализацLIи образовательной програмN{ы

Сроки
хранения

В течение срока, установлеItного номенклатурой дел в:]ависимости от типа
доку}.{ента, в котором содержатся персонаJIьные данные

Порядок
yничtожения

В соответстви}I с Порядком уничтожения и обезличивания персональЕых
даннь{х ЩОУ в завllсltмOсти оттипа носитеllя персонiLты{ых данных

2. Щель обработки: выполнения функций и полнOмочий работодателя в трудовых
отношениях, в том числе обязанностей по охране труда

Категории
данных

Персона,тьные данные
специальные
персонаiьные
данные

Биометрическ}Iе
персональные даr{ные

Перечень
данных

фапгилия" имя. отчество;
пол;
гра]кданст,во;

дата и мес,го рождения;
изобраrкение (фотография) ;

паспортные данные;
адрес регистрации rIо месту
}Itительства;

адрес фактического
проживания;

Сведения о
состоянии
здоровья

Изображение на фото и
видеозаписи. полученных с
камер наблюдения
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контактные данные]
инди в'IдучLть}I ьiй HoN,Iep

налOгоплатеJIьщика:
страховой HoN,lep

индивидуального -[ицевого
счета (СНLlЛС);
сведения об образовании,
квалификации.
профессиональной
подготовке и повышении
кваллтфлткаtrиr.t;

селiейное tlоложение,
на*rIичие детей, родственные
связи:
сведенIlя о труловой
деяте.iIьности: в том числе
на]}1чие по<rщрений,
награждений и (или)
дисципхинарных
взысканий;

данные о регистрации
брака;
сведения о воинскоý,{ учете;
сведения об инватrидности;
сведения об удержании
алимеI{тов;
сведения о доходе с
преJыl) шеl L) \IecTa работы:
и}{ые персонаJьные данные,
ПРеДОСТаВ.ТТЯеl!,IЫе

работника\,1и в соответствии
с требованIIяN,rIi тр.yдового
законодатеjlьс,гва

Категории
субъектов

Работники. кандидатr,т на работу (соискате.rи 1

Способы
обработки

Автоматизированная обработ,ка и без срелств автоматизации, в том чисде:
ло-rIучение персональных данных в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персонеrtьных даi{ных;
внесения персоtlаJIьных данньтх в журнаjlы, реестры и информационные
сисlемы и докуNIенты ffОУ

Liроки
обработки

в те.тение срока действия трудового договора. fiля кандлtлатов - в течение
срока. неrэбходимого длl{ рассмотрения кандидач/ры и заключения трудового
/fot,oBopa

Сроки
хранения

В течение срока. /чстаFrов.,Iенного ноN,{еЕклатурой деJl в зависимости от типа
докуN{ента. в котороN{ содер}катся персонацьные данные, в TolьI числе R сос,гаве
личных дел - 50 :тет

Порядоlс
yничтожения

В соо,гветствии с Порядком уничтох(ения и обезлиl{ивания персона]Iьi{ых

данных ДОУ в заRисимости trт типа носитеJrя персонаJIьных j{анi{ых
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3. Щель обработки: реализация гражданск0-rrравовых договоров, стороной,
выгодоприобретателем или получателем которых являgтся fiОУ
Категории
данных

IIерсональ}lые данные

ГIеречень

данных
фамилия, имя. отчество:
паспортные даFIные;
а7]рес регистрации и (или) фактического проживания;
контактI{ые данньlе;
I-{ндивидуiL[ьный номер налогоплателы I 1ика;

номер расчётногtl счёта;
но\{ер банковской карты;
иFtые персонаJrьные данные, предоставляемые физическими лицаN{и!
необходлtмые дJIя зак-|IюIIе}IIIя и исIIоjIнения договоров

Категории
су-бъектов

Itонтрагентыt партнеры, стороны договора

Способы
обработки

Сроки
обработки

В течение срока, необходимого дJuI исполнениrI заключенного договора

Сроки
хранения

В течение срока. }.становленного номенклатlрой дел в зависимости от типа
лOкумента. в koTopoh,l содержатся персонацьные данные

Порядок
уничl,оженLlя

В соогветствии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных
данных ДОУ в завис]имOсти от типа носителя персональных данных

4. Щель обработки: обеспечение безопасности

Категорлtи

данных
Персонапьные данные

Перечень
данных

фамилия, Iiмя- отчество;
паспортные данные;
адрес регистрации и (или) фактического проживания;
контактньlе даЕIIые

Категории
субъектов

Посе,гит,ели fiOY

Способы
обработки

Сроки
обработки

В течение периода нахождения посетитеJuI на территории ЩОУ
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Сроки
хранения

В течение срока, установле}{нOго ноNtенклатуроЙ дtел в завLlсимости от тиIIа

док,Vi!.{ента. в ко,гором содержатся персонilJlьные данные, в том числе N,{инимум

30 дней в отноlшении записей камер видеонаб;rюдения

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и обез;rичивания персона,ць}Iых

даннъlх ДОУ в зависимости от типа носитеJIя персонацьных данных

4, Ус;rовия обработки персональных данных

4.1. fiоУ осrшеств,.lяет сбор, запись. систематизацию, накопление, хранение. уточнение
(обновленlае. лiзrlененrlе), извJlечение, использование, перелачу (распространение.
предостав_-lенliе. :остl,п). обезличивание, блокирование, }цацение и уничто}Itение персональньlх
ДаННЫХ В СООТВеТСТВИИ С ЗаКОНОДаТеЛЬСТВОМ О ПеРСОНаЦЬНЫХ ДаННЫХ И ЛОК;1,Il},}lЫМИ

норN{атrlвны},l1 акта\lи ЩОУ.
4.2-. По.-tr,ченitе персонаfiьFIых данньш:
1.2,1. Все персонlulьные данные fiOY получает от субъекта персональньш данных. а в случаях.
коrда сl бъект персональных данных несовершенFIолетнилi. - от его родителеli (законных
представrIте-rеi,t).
4.2.2. По_lr,ченлtе о обработку персонаltьньlх даннь{х, разрешенных субъектоI,1 Iтерсональных
данных .]:Iя распространения, flетсклrй сад ос_yществляет с соблюдеЕием запретов и условий.
пре.]},с\Iотренных Законом.
4.З, Обработкаперсональныхданных:
4.З.1. ffОУ обрабатывает персонацьные данные:

без использования средств аRтOматизации;

с использованием средств автома"гизации ts програIчIме <1С: Зарплата и кадры)),
4.-+, Хранение персонаJIьньIх данных:
4."+.1. fiОУ хранит персональные данные в течение срOка, необходимtого для дOстижения целеЙ
lrs обработкIi. а док}менты. со/{ер}кащие rrерсональные данные, - в течение срока хранения

док}\1ентов. предчсý{отренного номенклатурой дел, с учётом архивньIх сроков хранения,
.+.1.]. Персона_-tьньiе данные. зафикслтрованные на б,чмажных Еосите.lIях, хранятся в

запIiрае}Iых шrкафах _тrrбо в запираемых I1оN{ещениях, лостуil к которым ограниLIен.
.{..+.З. Персонсt_-tьные даFIные. обрабатываемые с исlIо_jIьзованием средств автоматизацир1,
хранятся в Iако\1 поря_]ке и на },словиях, чтобы исключить неправомерный илрI случайный
доступ к ни\I_ }ъrlчто}r'енлlе. из\{енение. блокирование, копирование, предоставление,

распространение персона-Iьных даннъIх. а также иные неUравомерЕые действия в отнопIеIfии
riерсональных данных,
4.5. Прекраrцение обработки персонаjIьных данных:
4.5,1. Лиц4 ответственные за обработку персональных данных в ffOY, прекраIцают их
обрабатьтвать в следуюrцих слу{аях:

достигн.чты цели обработки персональных данных;
истёк срок действия согJIасIIя на обработ,ку fiерсональньж данных;
отозвано соI,jIасие на обработку персонsшьflьlх данных;
обработка персональных данных неправомерна.

4.6. I1ередачаперсональных данных:
4.6.1,. !ОУ обеспечивает конфиденциtlльность персональных ланньж.
4.6.2. ЩОУ передает персональные данные третьим лицам в спедуюших случаях:

субъект персоныlьных данных дал согласие на передаt{у своих данных;

передать данные необходимо R соответствии с требованиях,Iи законодательства в

рамках установленной проlдедуры.
4.6.З. fiOY не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.
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5. Актуали:lация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных,
ответы па запросы субъектов персональных данных

5,1. В сJ\,чае преJоставлеЕия субъектол,t лерсонапьных данньIх. его законньш,{
представите_lе\i фактов о неlтолt{ых, устареRших, недостоверньж или незаконно поJ-Iученных
ilepcoнaцbнbн ]анньг; ДОУ актуализирует. исправjтяет, б-покирl,ет: удаляет ипи уничтожает их
и уt]едоNI-]яет о cBL]I1\ _lеiiствtlях субъекта персоI{аjIьньк данных.
5.2. ПplT:i,lcTtl;irr-Hlll1 це"rеtYl обработки персонаjIьных Jанных. а также в слyчае отзыва
субъектоrt персона_lьньt\ _]анлIых согласия на обработк\, персона,rIьных данIIых персонfu.lьные

данные поJ_-tежат },ничтоlкениIо. если иное не пред},с}rотреI{о договороN{, стороной,
rlолучаiе.-tеrt (выгодоприобретате"тем) по которому явпяется с),бъект персональных данных,
5.3. Уничтожение док\-\1ентов (носителей), содержащих персональные данные. производится
в соответствии с Порядколt \ ниLIтожеfiия и обезличивания персона.tьньlх данных ЩОУ в
зависиi\,1ости от типа носите.-Iя персональных данных, в том чI{сле пl,тёлt изl\{ельчения в
шредере. стирания или форrrатI]рования электронного носите-тя.
5.4. ГIо запросу субъекта персона-.Iьных данных и-цlt его законного представителя ffОУ
сообrrr,ает ему rlнформац}lю об обработке персоFIацьньIх даЕньж субъекта в сроки и в порядке,

,yстановленном Законом.
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